
Webexによる授業参加記録

全学教育機構



授業参加レポート画面の表示
（１）
1. 左側にあるメニューの「ホーム」をクリック

2. 右上の⾃分の名前の横のボタンをクリック
3. 表示されたメニューの「⾃分のレポート」をクリック



授業参加レポート画面の表示
（２）
3. 「使用レポート」をクリック



授業参加レポート画面の表示
（３）
4. 期間での検索

• 過去3か月以内の記録しか参照できないので要注意

5. 期間や科目名を⼊⼒
6. 「レポートを表示」クリック



授業参加レポート画面の表示
（４）
7. 期間や録画名での検索に該当した科目が一覧表示される
8. 参加記録を参照したい科目名をクリック



授業参加レポート画面の表示
（５）
9. 選択した科目の参加記録が表示される

10. 画面右端の「レポートのエクスポート」ボタンをクリック
11. 記録がCSVファイルとしてダウンロードされる


